
Sachbearbeiterin der alpha Steuerberatung 

 

Wir, die alpha Steuerberatung GmbH betreuen mehr als 4.000 Ärzte, Zahnärzte und Tierärzte. 

Wir sind heute mit über 200 Mitarbeitern, eine der größten auf Heilberufe spezialisierten 

Steuerberatungsgesellschaften in Deutschland. An sechs Standorten in Hessen, Thüringen und 

Bayern leisten unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter Tag für Tag einen rundum perfekten Service 

für unsere Mandanten.  

Können Sie sich vorstellen unser engagiertes Team mit Ihren Fähigkeiten zu verstärken? Für unsere 

Niederlassung in Büdingen suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit einen   

 

 

SACHBEARBEITER –  

LOHN UND GEHALT (M/W/D) 
 

    Alpha Steuerberatung      Vollzeit       Büdingen 

 

 
DIESE AUFGABEN ERWARTEN SIE: 
 

 Eigenverantwortliche Bearbeitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen für unsere 
Mandanten 
 

 Erstellung von Bescheinigungen und Meldungen zur Sozialversicherung sowie 
Lohnsteueranmeldungen  

 

 Betreuung unserer Mandanten in allen arbeitsrechtlichen und sozialversicherungs-
rechtlichen Fragestellungen 

 

 Pflege der Personalstammdaten 

 Korrespondenz mit Behörden, Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern etc. 

 Mitwirkung bei der Durchführung von Lohnsteuer- und Sozialversicherungsprüfungen 

 

 



DAS BRINGEN SIE MIT: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Kenntnissen im Bereich 
Lohn- und Gehalt. Gerne auch mit einer Weiterbildung zum Lohnbuchhalter (w/m/d) oder 
zum Fachassistenten (w/m/d) in Lohn und Gehalt 
 

 Sicherer Umgang mit MS Office. Wünschenswert sind Kenntnisse mit der DATEV-Software, 
insbesondere mit LODAS 

 

 Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Zahlenaffinität 

 Teamfähigkeit, Engagement, Vertraulichkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 Sie haben Spaß an der Arbeit im Team und aktivem Mandantenkontakt 

 

WIR HABEN VIEL ZU BIETEN: 
 

 Eine sorgfältige und intensive Einarbeitung 
 

 Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit an einem sicheren und langfristigen 
Arbeitsplatz  

 

 Ein sehr gutes Arbeitsklima mit sehr engagierten freundlichen Kolleg*innen und einem 
dynamischen Team 
 

 Einen modernen Arbeitsplatz in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre  
 

 Flexible Arbeitszeiten, Möglichkeit bis zu 3 Tage/Woche des mobilen Arbeitens, 
Heiligabend und Silvester sind frei 
 

 Maßgeschneiderte Weiterbildungen   
 

 Eine leistungsgerechte und attraktive Vergütung mit fairen Zielvorgaben und regelmäßigen 
Feedbackgesprächen 

 

 Ein durchdachtes betriebliches Gesundheitsmanagement (z. B. Zuschüsse für 
Fitnessstudios), das wir regelmäßig an die Bedürfnisse unserer Mitarbeiter anpassen 

 

 Tolle Mitarbeiterevents 
 

 

Wir freuen uns schon auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 

Bitte senden Sie uns diese, mit Angabe des für Sie möglichen Eintrittsdatums und Ihrer 

Gehaltsvorstellung, per E-Mail an:  

 

bewerbung@buedingen-intra.de 

oder per Post an: 

alpha Steuerberatungsgesellschaft mbH 
Frau Rena Nake 
Gymnasiumstraße 18-20 
63654 Büdingen 

 

mailto:bewerbung@buedingen-intra.de

